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Anderungen Rechnungsstellung an das Kantonsspital Winterthur

Das Kantonsspital Winterthur (KSW) ist bestrebt alle Rechnungen unserer Lieferanten punktlich und effi-
zient zu begleichen. Die korrekte Rechnungsanschrift fiir das Kantonsspital Winterthur lautet wie folgt:

Kantonsspital Winterthur
Rechnungsverarbeitung
Postfach

8010 Ziirich

Es gibt zwei verschiedene Moglichkeiten, um Rechnungen an das KSW zu stellen:

1. PDF-Rechnungen (Email)
Bitte senden Sie lhre PDF-Rechnungen an rechnungsverarbeitung@ksw.ch. Wichtiq: Da eine automa-
tisierte Verarbeitung fir dieses E-Mail-Postfach erfolgt, gelten folgende Regelungen:
¢ Als E-Mail Anhange sind ausschliesslich PDF-Dateien erlaubt
o Es sind keine ZIP-Dateien erlaubt
¢ Eine E-Mail darf eine oder mehrere PDF-Dateien (Rechnungen) enthalten
e Ein PDF = Immer eine komplette Rechnung (inkl. aller Beilagen und Einzahlungsscheine)
o Beilagen wie z. B. Einzahlungsscheine usw. dirfen nicht als separate PDFs getrennt von den
Rechnungen zugesandt werden
e Maximale Grésse einer E-Mail inkl. aller Anhange sind 10 MB
e Rechnungen miussen immer als PDF-Anhange angefligt werden — Rechnungen im E-Mail-Text
oder als Link zum Herunterladen werden nicht verarbeitet
e Der E-Mail-Text an rechnungsverarbeitung@ksw.ch wird nicht bearbeitet, daher bitten wir
Sie bei Fragen oder Anliegen die E-Mail korrespondenz.kred@ksw.ch zu verwenden
¢ Kontoausziige/Mahnungen kénnen direkt an mahnungen.kred@ksw.ch gesendet werden

2. Papierrechnungen (Postweg)
Aus Effizienz- und Nachhaltigkeitsgrinden bevorzugt das KSW Rechnungen in elektronischer Form.
Falls Sie heute Papierrechnungen per Post an das KSW senden, bitten wir Sie zu tberprifen, ob PDF-
Rechnungen in Betracht gezogen werden kénnen.
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Rechnungsinhalt

Nachfolgend sehen Sie eine Musterrechnung mit unseren Pflichtfeldern. Bitte beachten Sie die Vorgaben
(selbstverstandlich kénnen Sie dabei lhr eigenes Rechnungs-Layout beibehalten), andernfalls kann Ihre
Rechnung abgelehnt werden. Wichtiq: Das KSW unterscheidet in der Rechnungsverarbeitung zwei Arten
von Rechnungen. Rechnungen mit Bestellbezug (Bestellnummer vom KSW) und Rechnungen ohne Bestell-
bezug.

Rechnungen mit Bestellnummer

Sofern Sie eine Bestellung von uns erhalten haben, missen Sie zwingend die Bestellnummer (Punkt 7 in der
Grafik) auf der Rechnung auffihren.

IHR FIRMENLOGO

Ihr Firmenname - Strasse Hausnr. - Postleitzahl Orl/m

Kantonsspital Winterthur
Rechnungsverarbeitung

Postfach
8010 Ziirich
RECHNUNG
Kundennummer: \E

1 4| 9 I
Rechnungsdatum: XX XX 2022 /|i| Besteller/Auftraggeber”  —

Rechnungsnummer: 000001 Liefer-/Leistungsdatum: XX XX 2022
Bestellreferenz KSW: EPO1234567 Zahlbar bis: XX XX 2022 —_El
. 7 .
Bestelldatum: XX XX 2022 «_ MwSt. Nr.: 12345678,
18] \l 12 |

Sehr geehrte Damen und Herren

Wir erlauben uns, lhnen wie folgt in Rechnung zu stellen:

Pos. Beschreibung Menge Einzelpreis Preis in CHF
1 Artikelbeschreibung 1.0 Stk. 10.00 CHF 10.00 CHF

2 Artikelbeschreibung —El 3.0 Stk. 5.00 CHF 15.00 CHF

3 Artikelbeschreibung 2.0 Stk. 3.50 CHF 7.00 CHF
Gesamt (netto): 32.00 CHF

Mehrwertsteuer 7.7 % 2.46 CHF

Gesamt (brutto): 34.46 CHF

Bei Fragen stehen wir lhnen gere zur Verfiigung.

Freundliche Griisse

Ihr Firmenname /E Tel.: (+41) 12345678 Musterbank MWST-ID: XXXXX
Strasse Hausnr. E-Mail: info@ihrefirma.ch IBAN: CH XX XXXXXXXX XXXXX

Geschéftsfihrer: Max Mustermann

PLZ Ort Website: ww

w.ihrefirma.ch BIC: XXXXXXXX

Legende:

lhre komplette Adresse

Unsere komplette Adresse

Dokumententyp: Rechnung / Gutschrift / Akonto / Anzahlung / Schlussrechnung
Unsere Kundennummer in lhrem System

Rechnungsdatum

Rechnungsnummer

Unsere Bestellnummer (10- oder 7-stelige Nummer)

Bestelldatum

Besteller/Auftraggeber seitens KSW

10. Liefer-/Leistungsdatum

11. Vertraglich bindende Zahlungsbedingungen

12. lhre MWST-Nummer

13. Exakte Artikel- oder Leistungsbeschreibung

14. Preis pro Einheit

15. Gestamtbetrag pro Position

16. MWST-Schllssel auf der Rechnung

17. Gesamtbetrag, der MWST-Betrag und der totale Nettobetrag separiert
18. Ihre Bankinformationen

©CONOOHWON =

Wenn Sie ein kantonaler Betrieb (des Kantons Zirich) sind, bitten wir Sie fir die Intercompany-Verrechnung
(IC) lhren Buchungskreis sowie das verwendete IPSAS-Konto auf der Rechnung aufzufiihren.
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Rechnungen ohne Bestellnummer

Wenn Sie keine Bestellung von uns erhalten haben, bitten wir Sie auf der Rechnung zwingend das Sachkonto
und die Kostenstelle aufzufiinren. Wenn weitere Informationen wie z. B. Fonds-Code, die Service-ID und die
Projektnummer vorhanden sind, bitten wir Sie diese ebenso aufzufihren.

IHR FIRMENLOGO

Ihr Firmenname - Strasse Hausnr. - Postleitzahl Ort /m
Kantonsspital Wintenhur/m

Rechnungs\erarbeitung

Postfach
8010 Zirich /E
RECHNUNG

Kundennummer: —E

Rechnungsdatum: XX XX 2022
Rechnungsnummer: 000001

"

A

7

12

Fibukonto:

él

Kostenstelle/Fonds-Code:

Projektnummer: __‘E

Senice-ID: 14

Ihre Bestellreferenz-Nr.:

s

Besteller/Auftraggeber:

Zahlbar bis: XX XX2022

Liefer-/Leistungsdaf

um: XX XX 2022 _E

¢

Veﬁragsnummer:\I? MwSt. Nr.: 12345678 ~
—J \| 16 |

Sehr geehrte Damen und Herren

Wir erlauben uns, Ihnen wie folgt in Rechnung zu stellen:

Pos. Beschreibung Menge Einzelpreis Preis in CHF
1 Artikelbeschreibung 1.0 Stk. 10.00 CHF 10.00 CHF
i i 17 _
2 Artikelbeschreibung - 3.0 Stk. 5.00 CHF 15.00 CHF
3 Artikelbeschreibung 2.0 Stk. 3.50 CHF 7.00 CHF

Gesamt (netto): /- E 32.00 CHF
Mehrwertsteuer 7.7 % T~ 246 CHF

Gesamt (brutto): 34.46 CHF

Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung.

Freundliche Griisse

A=]

IBAN: CH XX XXXXXXXX XXXXX

Ihr Firmenname /m Tel.: (+41) 12345678
Strasse Hausnr. E-Mail: info@ihrefirma.ch

PLZ Ort

Musterbank MWST-ID: XXXXX

Geschéftsfiihrer: Max Mustermann

Website: ww w .ihrefirma.ch BIC: XXXXXXXX

Legende:

. Ihre komplette Adresse

. Unsere komplette Adresse

. Dokumententyp: Rechnung / Gutschrift / Akonto / Anzahlung / Schlussrechnung
. Unsere Kundennummer in lhrem System

. Rechnungsdatum

. Rechnungsnummer

. Ihre Bestellnummer, da keine KSW Bestellnummer vorliegt

. Besteller/Auftraggeber seitens KSW

. Vertraglich bindende Zahlungsbedingungen

. Vertragsnummer wie z. B. zu Wartungsvertragen, Lizenzvertréagen etc. (sofern vorhanden)
11. Fibukonto/Sachkonto (sofern vorhanden)

. Kostenstelle/Fonds-Code (sofern vorhanden)

. Unsere Projektnummer (sofern vorhanden)

. Service-ID (sofern vorhanden)

. Liefer-/Leistungsdatum

. lhre MWST-Nummer

. Exakte Artikel- oder Leistungsbeschreibung

. Preis pro Einheit

. Gestamtbetrag pro Position

. MWST-Schlissel auf der Rechnung

21. Gesamtbetrag, der MWST-Betrag und der totale Nettobetrag separiert
. lhre Bankinformationen

O©OoO~NOOGAWN-=

Wenn Sie ein kantonaler Betrieb (des Kantons Zrich) sind, bitten wir Sie fir die Intercompany-Verrechnung
(IC) lhren Buchungskreis sowie das verwendete IPSAS-Konto auf der Rechnung aufzufiihren.
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Weitere Hinweise:

e Wir sind Ihnen sehr dankbar, wenn Sie mehrseitige Papierrechnungen nicht zusammenheften.

e Um Doppelerfassungen zu vermeiden und der Umwelt zuliebe, bitten wir Sie, uns Ihre Rechnungen
und Gutschriften kinftig nur noch in einfacher Ausfertigung zu senden und auf Kopien zu verzichten.

¢ Bitte liefern Sie nur Beilagen mit, die zur Rechnung gehdren. Garantiescheine, Gutscheine, Vertrage

und dergleichen, kénnen Sie separat direkt dem Besteller zusenden. Die Adresse flr die Besteller
lautet:

Kantonspital Winterthur

Referenz: Name des Bestellers/Auftraggeber
Brauerstrasse 15

8400 Winterthur

e Bitte legen Sie die Rechnung nie der Lieferung bei, sondern senden Sie diese separat an den Rech-
nungseingang.

o Unsere E-Mail fir die allgemeine Korrespondenz lautet korrespondenz.kred@ksw.ch

e Unsere E-Mail fur Kontoauszuge/Mahnungen lautet mahnungen.kred@ksw.ch
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